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县政协办公室

【概述】	   2019 年，县政协办公室在县政协党组
和主席会的正确领导下，在各专委会的大力支
持下，按照 2019 年重点工作安排，积极履行协
调服务职能，较好的完成了各项工作任务。

【办文办会工作】		       一是严格文件的拟稿、审核、
签发、登记、校对、印制、分发和档案归卷、
保密等程序，落实公文办理和档案管理各环节
责任人，提高文件的时效性、严谨性和档案的
系统性、安全性，全年办理各类文件未出现错漏，
档案齐备、安全，办文工作准确、规范、安全、
高效。围绕“优化营商环境，促进民营经济健
康发展”和“高标准规划打造硕曲河流域乡村
振兴示范区”开展专题视察和专题协商座谈；
围绕“立足优势资源，发展特色旅游产业”和

“加快构建公路交通网络，助推全县经济高质量
发展”进行专委会对口协商，开展“城乡环境
综合治理及“两违”整治情况”专题视察活动，
完成《乡城县关于规范化自主移民搬迁农户管
理情况》的调研工作，通过各项工作开展，提
出有价值的意见建议。二是做好会议服务，包
括会场准备、材料分发、会议记录、会场服务、
简报报送等各个环节。一年来，办公室圆满完
成了 4 次常委会、1 次全委会、15 次主席会议，
20 余次机关学习会和其他工作会议的组织筹备
和服务工作；积极支持和协助常委会，召开常
委会议专题协商 2 次，主席会议重点协商 6 次，
专委会对口协商 3 次，针对突出问题提出相关
对策建议。各次会议共提交发言材料 26 篇、建
议意见 229 条，形成专题协商报告 9 份。 

【后勤服务】	            按照《乡城县政协机关管理制度》，
严格上下班考勤、财务和公车管理制度。完成
上情下达、下情上传的协调服务工作，及时汇
报相关工作 ; 加强与机关委室的协作，配合各委
室工作，凡需要办公室服务的，均力求第一时
间积极响应。开展友好交往交流，加强联络联谊，
热情接待来县考察学习团队 14 批（次）120 余
人。 严格节假日及维稳敏感期安全值班制度，
加强文件保密工作，强化文秘工作人员保密意
识，加强机关文印资料管理，无泄密事件发生 ;
加强车辆安全运行管理，坚持和完善车辆报修
制度和定点维修制度。驾驶员服从调动安排，
保障了随时工作用车。

【新闻宣传】	          加强对政协全体会议、常委会议
及其他重要会议、政协经常性工作、脱贫攻坚
及委员履职情况的宣传报道。一年来，先后在
省州报刊、网站采用反映县政协工作的信息 20
多篇；坚持“存史、资政、团结、育人”，征
集出版文史资料，完成《乡城县文史资料第九
辑》和政协刊物发行。同时，借助“乡城县政协”
微信平台，宣传政协工作，展示委员履职风采，
扩大政协影响力，提高委员知情明政时效和建
言议政水平。

【脱贫帮扶】	           继续深入开展“我为扶贫攻坚做
件事”活动，组织委员和机关干部为帮扶村、
帮扶户办实事、解难题。动员各界别委员通过
提出提案、反映民意等形式为“脱贫攻坚”工
作献计出力；2019 年以来，政协机关支部累计
召开 8 次专题会议，深入学习关于脱贫攻坚方
面的文件精神，及时研究部署精准扶贫“一户
一策”脱贫巩固计划，机关还选派一名驻村干
部驻村开展脱贫攻坚工作，深入研究马色村基
础设施建设工作。一年来，先后深入马色村、
边边哨训指导调研脱贫攻坚工作 50 余次，开展


